
启明星工作日志系统 Worklog 使用指南 

启明星工作日志系统方便部门员工撰写工作报告。本系统采用微软.NET+MSSQL+IIS

技术开发，支持在 windows7+或者 windows2008+以上服务器上安装。 

具体安装指南请参考官网 http://www.dotnetcms.cn/ 介绍，本文档介绍其使用。 

 

 

 

（一）管理端 
首先，以管理员账号登录演示系统 http://demo.dotnetcms.cn/worklog（默认账号 

admin，密码 123456），点击右上角的“管理员”，点击后台，进入管理页面。 

 

1.建立用户 

进入后台后，点击“员工管理”下的人员列表。可以设置工作日志系统的账号。 

系统支持两种账号来源：工作日志系统本身的账号和集成微软 Active Direcory 模式。 

 

①系统本身账号模式。 

点击“添加用户”，分配用户名和密码，用户使用此账号登录仓库系统。如下图，您也可以通

过 Excel 导入用户。 

在人员列表里，输入员工信息，即可添加人员。 

在部门列表里，输入员工部门即可创建部门。 

 

 

②集成微软域活动目录模式 

需要管理员配置 AD 域账号，用户使用域账号和密码登录系统。此处需要配置域服务器，建

立联系启明星技术人员协助配置。QQ983506039 

http://www.dotnetcms.cn/
http://demo.dotnetcms.cn/worklog


 2.建立部门 

在部门管理里，可以添加修改删除部门。 

 

 
 

 

3.理解角色 

在角色管理里，内置了 6 个角色。其中 manager 是经理，supervisor 是主管。 

 

 

 
 

 

 

 

 



4.设置用户所属角色。 

在用户列表里，点击“角色”，可以设置用户所在的角色。对于普通用户，可以为空或者给

其 staff 角色。这 2 个是一个意思。 

 

 

5.配置邮件 

启明星系统支持邮件通知。 在发送邮件方面，主要有两大类邮件服务器：第一类：非微软

的 Exchange 邮件服务器。 第二类：微软的 Exchange 邮件服务器。 

非微软 Exchange 邮件服务器(包括 QQ 邮件、163、Gmail 等）都是用 SMTP/POP 协议

收发邮件。 

而 Exchange 邮件服务器同时支持 SMTP/POP 和微软特有的 EWS(Exchange Web 

Service)收发邮件。 

但是，有些公司因为安全的原因禁用了 SMTP 协议，在这种情况下，就只能使用 EWS 接

口收发邮件。 

点击“邮件配置”，可以配置邮件，请勾选“启用邮件通知功能”。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6.建立项目 

在前台，“项目管理”菜单下，点击“新建项目” 

 

在项目名称里输入项目的名称，设置项目负责人，然后点击添加项目。 

 

 

 

7.建立项目分类 

在页面下部，可以建立项目分类，如下图。 

 

 



8.添加项目成员 

在页面下部，可以添加项目成员。注意：请务必把项目负责人也添加项目成员里。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（二）用户端 

1.登录系统 

用户输入账号和密码登录系统，然后点击“我的日志”可以写日志。 

 

2.撰写日志 

在撰写日志页面，选择项目的分类，日志的时间和内容，然后点击添加。 

添加的日志会显示在右边列表里。 

 
 

 

 

 

 

 



3.查看同事日志 

点击“同事日志”，可以查看同事的日志。 

 

 

 

4.领导考核同事日志 

领导登录系统，可以考核同事的日志。这里的等级记为：普通员工-部门主管-部门经理-总

经理。 

也就是，总经理考核部门经理，部门经理考核部门主管，部门主管/经理考核普通员工。 

 

 

 

 

 

 



考核结果后，可以查看考核的结果。 

 

 

 

5.通过日历查看是否考核 

通过日历可以查看工作日志是否考核，如果是绿色表示已经考核，如果是灰色表示还未考核。 

 

 

6.项目报表 

点击“项目报告”可以查看项目报表，如下图 

 
 

 



可以一次性查看所有工作日志报表。 

 

 

7.查看 KPI 分数 

点击“考核报表”，可以查看每月考核分数。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

（三）通过小程序写日志
*
 

启明星工作日志支持微信小程序，通过微信扫码可以小程序体验小程序版本，如下图，登

录名 admin，密码 12345 

 

 

1.点击“账户登录” 

 

 
 

 



 

2.写日志 

点击“写日志”，开始写日志。输入日志内容，点击添加即可。 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3.查看同事日志/导出日志 

点击同事日志，可以查看同事日志，或者导出日志。 

  


